Volkshochschule
Landkreis Konstanz e.V.

VhS':.Q

Die Volkshochschule Landkreis Konstanz e.V. (vhs) ist eine groRRe
Einrichtung der Erwachsenenbildung in kommunaler Tragerschaft und
gehort mit inzwischen rund 68.000 Unterrichtseinheiten jahrlich zu den
groRen Volkshochschulen in Baden-Wirttemberg. Die vhs ist Tragerin

Zur Verstarkung ihres Leitungsteams

besetzt die vhs zum nachstmdglichen Zeitpunkt die neu geschaffene Stelle

eines Verwaltungsleiters oder

einer Verwaltungsleiterin

des Beruflichen Abendgymnasiums Radolfzell und der Abendrealschule
Konstanz. Sie unterhalt Geschéaftsstellen in Konstanz, Radolfzell, Sin-
gen und Stockach sowie in 28 AuRenstellen in den Gemeinden des
Landkreises und ist in den letzten Jahren deutlich gewachsen.

mit einem Beschaftigungsumfang von 100 % (derzeit 39 Stunden wochentlich). Arbeitsort wird die Direktion in Singen sein.

Die Anstellung erfolgt unbefristet.

IHR VERANTWORTUNGSBEREICH:

» Leitung des Bereichs Controlling, Statistik und Rechnungswesen.

« Kosten- und Leistungsrechnung fir die vhs-Geschaftsbereiche.

» Personalverwaltung (derzeit 60 Personalfalle) und Personaleinteilung
fur die vier Standorte der vhs.

« Beschaffungswesen.

« Versicherungs-, Arbeitssicherheits- und Datenschutzangelegenheiten.

« Erstellung von Projektkalkulationen und Verwendungsnachweisen in
Zusammenarbeit mit den Fachverantwortlichen.

« Allgemeine Verwaltung mit Organisation des Burobetriebs und der IT
der vhs.

Eine Anderung des Aufgabenbereichs bleibt vorbehalten.

DAS BIETEN WIR IHNEN:

« Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe mit Gestal-
tungsspielraum in einem dynamischen und interdisziplinar zusammen-
gesetzten Team.

« Attraktive Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

« Einstieg mit einer Vergitung in Anlehnung an den TV6D, Entgelt-
gruppe 12 sowie Leistungen der kommunalen Zusatzversorgung.

< Eine Tatigkeit mit Perspektive.

© Fiir Inre Fragen steht lhnen die Leiterin
der vhs, Frau Ferling, gerne zur Verfiigung
. 07731 /9581-23.

© Bitte senden Sie uns nur Kopien ohne
Plastikhiillen o.A., da keine Riicksendung
erfolgt. Nach Abschluss des Auswahlver-

DAS ERWARTEN WIR VON IHNEN:

* Abgeschlossenes Studium der Fachrichtungen Betriebswirtschaft,
Public Management oder eine vergleichbare Qualifikation mit nach-
gewiesenen betriebswirtschaftlichen Kenntnissen.

« Fundierte und belegbare Kenntnisse im Personalmanagement.

e Erfahrungen und Kenntnisse im Umgang mit kommunalen Gremien.

* Mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung, die die Ausiibung von Fih-
rungsfunktionen umfassen muss.

« Durchsetzungsvermdgen sowie ausgepragte soziale und kommunika-
tive Kompetenzen.

« Selbststandige Arbeitsweise, hohe Belastbarkeit und Flexibilitat.

 ldeenreichtum, innovatives und konzeptionelles Denken.

BEWERBUNGEN:
Bewerbungen richten Sie bitte bis spatestens 30. September an die
folgende Anschrift:

Volkshochschule Landkreis Konstanz e.V.
Frau Nikola Ferling, Theodor Hanloser Str. 19, 78224 Singen

Oder per E-Mail an
™ bewerbung@vhs-landkreis-konstanz.de

© schwerbehinderte werden bei gleicher
Eignung bevorzugt.

fahrens werden alle Unterlagen vernichtet.

© Die Auswahlgespriache werden voraus-
sichtlich am 12. Oktober stattfinden.



